Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Moritz Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 32-34
1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

Clean&Co GmbH

Personalabteilung z.H. Frau Petra Proper
JobstraBe 16

1234 Jobstadt

t D
Betreff Ort und Datum

Das ist eing Art ,Uberschrift®. Falls o!ie Be— Musterstadt, 14. Mérz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Reinigungstechniker (Referenznr. IL34)

Anrede

Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

Sehr geehrte Frau Proper,

e Anzelge von Clean&Co fur eine Lehrstelle als

Einleitun
= g machen und mich hiermit daflr

Wo hast du die Anzeige gefunden?
Warum interessierst du dich daftr?

Handwerkliche Tétigkeiten und die Arbeit in der S Informationen iiber dich
Ich freue mich darauf, diese Féhigkeiten auch bei lhnen al Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika

Ich bin geschickt und arbeite auch problemlos- Hobbys
riere und bastle, kann ich Werkzeuge und Maschinen gut bedienen und nutzen.

Im Unternehmen meiner Eltern hab
vorgange erhalten. In unserer Flei
schen Abfélle speziell entsorgt we
also auch zu meinen Starken.

und Entsorgungs-
den und alle tieri-
)ewusstsein gehdren

Zusatzliche Infos
z. B. besondere Interessen,
Tatigkeiten in Vereinen

Da Sie als Unternehmen flir Reinigungstechnik Warum dieses Unternehmen?

dungen erfolgreich durchgefihrt haben und se Infos dazu erhaltst du auf der Tech-
niken umsetzen, habe ich mich fir Si 1 Webseite des Lehrbetriebs

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen

GrufRformel und Unterschrift
orltz zuster

Beilagen
- Lebenslauf Infos zu Beilagen
- Letztes Schulzeugnis Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

») jobeinsteiger.at




