Absender

Telefonnummer und E-Mail-Adresse Marta Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. ParkstraBe 202

1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

AP Plastik AG

Personalabteilung z.H. Herr Zaid Gebauer
JobstraBe 455b

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 10. Januar 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Kunststofftechnologin (Referenznr. 33-A12)
Anrede

Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,
schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

Sehr geehrter Herr Gebauer;

auf jo Einleitung men angebotene Stelle fir eine Lehre im Be-

)] Wo hast du die Anzeige gefunden? fesem Schreiben gerne bewerben.
Warum interessierst du dich daftr?

Eine Lehre In

Berufstraum. In besuche noch die PTS Muster-

stadt und bin dort im Fachbereich ,,Metall®. Vor allem die Tatigkeiten im Werkstattunterrlcht be-
geistern mich. Sowohl die mit Metall als auch mit anderen Wegk
Das ist genau meins und ich will das auch beruflich ma Informatlonen uber dich

Schule angefertigt habe, schicke ich Innen Fotos mit. So kOWWAE o]|e[Sale[Ta Ml a1 [e] CHE N E 1 4 E]
habe.

andwerkliches Geschick, gutes rdumliches Verstandnis
| immer sehr gut. Chemie und Physik sind meine Lieb-
lichen Kenntnisse will ich bei Innen im Laufe der Lehre

Zusatzliche Infos
z. B. besondere Interessen,
Tatigkeiten in Vereinen

Warum dieses Unternehmen?
Besonders Ihr Unternehmen waére flr melnen Karrler Infos dazu erhiltst du auf der

ist und jeder weif3, wie gut dort gearbeitetw el Webseite des Lehrbetriebs
ist und Sie viele junge Menschen nach der Lehre Uber

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interg Bitte um Einladung zum Gesprich
ne flr ein persdnliches Vorstellungsgesprach en.

Mit freundlichen GriiBen

Marta Muster GrufRformel und Unterschrift

Beilagen .

- Lebenslauf Infos zu Beilagen

- Letztes Schulzeugnis Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

- Fotos der Werkstattarbeiten aus der Schule

») jobeinsteiger.at




