
Maria Muster
Goldstraße 202

1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

TU-Bau GmbH
Personalabteilung z.H. Herr Hubert Hauser
Jobstraße 15
1234 Jobstadt

Musterstadt, 10. Januar 20XX

Bewerbung um eine Lehrstelle als Baumaschinentechnikerin (Referenznr. BA-3338A)

Sehr geehrter Herr Hauser,

auf Jobeinsteiger.at habe ich Ihre Anzeige für die Lehrstelle im Bereich Land- und Baumaschinen-
technik (Schwerpunkt Baumaschinen) gefunden. So eine Lehre ist genau das, was ich beruflich 
machen will! Es wäre mir eine Freude, bei Ihnen diesen Beruf lernen zu dürfen. Deshalb will mich 
mit diesem Schreiben bei Ihnen dafür bewerben.

Ich besuche in der PTS Musterstadt den Fachbereich „Metall“ und bin begeistert, wenn wir dort in 
der Werkstatt mit Maschinen und Werkzeugen etwas reparieren oder zusammenbauen können.
Ich habe auch einen Mopedführerschein und schraube an meinem Moped mit meinem Vater und 
meiner großen Schwester öfter herum. So habe ich bereits einen Vergaser aus- und wieder ein-
gebaut sowie Ölwechsel selbstständig durchgeführt. Ich bin also vertraut mit Fahrzeugen und 
Motoren. 

Das Baumaschinen eine größere Nummer als Mopeds sind, ist mir klar. Doch besonders diese 
großen Maschinen mit speziellen Aufgaben faszinieren mich. Das ist der Grund dafür, warum ich 
diese Lehre bei Ihnen machen will.

Ich bin mir sicher, dass ich meine Kenntnisse und Fähigkeiten bei Ihnen zeigen und verbessern 
kann und so zu einer tollen Mechanikerin zu werden. Ich mag das Lösen von technischen Proble-
men sehr.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf für Sie interessant klingen, würde ich mich sehr 
über eine Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch freuen. 

Mit freundlichen Grüßen

Maria Muster
Maria Muster

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis

Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse 
müssen hier nicht unbedingt stehen.

Empfänger
Am besten, du richtest es an eine  

Ansprechperson.

Ort und Datum
Betreff

Das ist eine Art „Überschrift“. Falls die Be-
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Einleitung
Wo hast du die Anzeige gefunden?  
Warum interessierst du dich dafür?

Grußformel und Unterschrift

job einsteiger.at

Zusätzliche Infos
z. B. besondere Interessen,  

Tätigkeiten in Vereinen

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

Informationen über dich
Ausbildungen, Fähigkeiten, Praktika

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weißt, 

schreibe „Sehr geehrte Damen und Herren“.

Bitte um Einladung zum Gespräch


