Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Maria Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. GoldstraBe 202
1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

TU-Bau GmbH

Personalabteilung z.H. Herr Hubert Hauser
JobstraBe 15

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 10. Januar 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Baumaschinentechnikerin (Referenznr. BA-3338A)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sehr geehrter Herr Hauser;

schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

Einleitung hrstelle im Bereich Land- und Baumaschinen-
Wo hast du die Anzeige gefunden? YR e ist genau das, was ich beruflich
AWET N IS IS e [FRe e Ko E iU [#@ s on Beruf lernen zu diirfen. Deshalb will mich

der Werkstatt mit Maschinen und Werkzeugen etwas reparr Informatlonen uber dich
Ich habe auch einen Mopedfiihrerschein und schraube an Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika

meiner groBen Schwester &fter herum. So habe ich bereits eine
gebaut sowie Olwechsel selbststéndig durchgefiihrt. Ich bin also vertraut mit Fahrzeugen und
Motoren.

Zusatzliche Infos als Mopeds sind, ist mir klar. Doch besonders diese
z. B. besondere Interessen, gren mich. Das ist der Grund dafir, warum ich
Tatigkeiten in Vereinen

Ich bin mir sicher, dass ich meine Kenntnisse und Féhigkeiten bei Ihnen zeigen und verbessern
kann und so zu einer tollen Mechanikerin zu werden. Ich mag das Lésen von technischen Proble-
men sehr.

_ _ B Bitte um Einladung zum Gesprach
Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf fiir Sie in?

Uber eine Einladung zu einem persoénliche ellungsgespréch freuen.

Mit freundlichen GriiBen

M . M 1 GrufRformel und Unterschrift

Maria Muster

Beilagen
- Lebenslauf _—
- Letztes Schulzeugnis

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

») jobeinsteiger.at



