Absender

Telefonnummer und E-Mail-Adresse Lara Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. MusterstraBe 1a

1411 Musterstadt
l.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

HONN AG

Personalabteilung z.H. Herr Mario Mertens
NebenstraBe 12a

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 23. Marz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Lackiertechnikerin (Referenznr. MM-4569)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,
schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®.

Sehr geehrter Herr Mertens;

aufd E-inleitun.g 5 eckt, dass Sie Lehrlinge im Bereich Lackier-
Wo haSt_ du die Anzelge Qef“”d‘?n- it diesem Schreiben gerne bewerben.
Warum interessierst du dich dafur?

schen und naturwissenschaftlichen Gegenstéanden sind alle Informationen iiber dich
Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika

Ich habe mir lhren Lehrbetrieb ausgesucht, weil Sie viele hert® :
Warum dieses Unternehmen? Das sporptmaie , die Berufsschule sowie die ganze
Infos dazu erhaltst du auf der
Webseite des Lehrbetriebs
Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf fur Sie interessant sind, freue ich mich auf die
Einladung zu einem Gesprach. Gerne stelle ich mich lhnen persénlich vor iqd freue mich auf ein

Kennenlernen. . . -
Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen

Lara Musten
Lara Muster GrufRformel und Unterschrift

Beilagen
- Lebenslauf —_—
- Letztes Schulzeugnis

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

») jobeinsteiger.at



