Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse \Manfred Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 476/1
1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

Empfanger
Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

ABX Werkstatt GmbE
Personalabteilung z.H. Herr Hubert Heinzl
JobstraBe 1

1234 Jobstadt

t D
Betreff Ort und Datum

Das ist eing Art ,Uberschrift®. Falls o!ie Be— Musterstadt, 2. Mérz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Karosseriebautechniker (Referenznr. 4451-A)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sefr geehrter Herr Heinzl, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

.. re Anzeige fur die Lehrstelle im Bereich Ka-
Einleitung e

Wo hast du die Anzeige gefunden?
Warum interessierst du dich daftr?

wir dort in der Werkstatt Metalle und andere Werkstoffe be Informationen diber dich :
von Blechen gefillt mir. AuBerdem habe ich bereits mit meirfatEielleMglelS M=l glle | ENER R S E ST P
Mopeds bearbeitet, poliert und lackiert. Diese Art der Arbei Hobbys, Interessen

Ich bin schon gespannt darauf, meine Kenntnisse und Fahigkeiten bei lhnen in der Werkstatt zu

zeigen und zu einem Experten im Karosseriebau zu werden. T
Zusatzliche Infos

Ich bin auBerdem Mitglied der Jugendabteilung unserer Freiwil z.B. Tét.iglfe.iten ir'1 Vereinen,

meine technischen Fahigkeiten einsetzen und verbessern. Freiwilligendienste

Falls meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr
Uber eine Einladung zu einem persoénlichen Vorstellungsgespra h_Ich bin gespannt auf lhre Ant-
wort und bin davon Uberzeugt, dass ich einen wertvolle i

Bitte um Emladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen

Martin Muster GruRformel und Unterschrift
Martin Muster

Beilagen Infos zu Beilagen

- Lebenslauf Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.
- Letztes Schulzeugnis
- Fotos der privaten Blechbearbeitung (Moped)

») jobeinsteiger.at




