Absender

Telefonnummer und E-Mail-Adresse Robert Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. StadtstraBe 44c

1411 Musterstadt

Empfinger r.muster@mustermail.at

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

Dynamic Systems GuatsH

Personalabteilung z.H. Herr Wolfgang Wunderlich
JobstraB3e 23

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 18. Marz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Informationstechnologe (Referenznr. ATI-43)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sehr geehrter Herr Wunderlich, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

Einleitung ehrstelle im Bereich Informationstechnologie
:  Wo hast du die Anzeige gefunden? BBl ich daftir bewerben will. Beson-
ders Warum interessierst du dich daftr? Betrieb machen zu kénnen.

Derzeit bin ich Schiler an der PTS Musterstadt im Fachkereich ,,Elektro“. Der Einsatz von IT und

die Nutzung von Computern sind fir mich dabei das Spanhepd
Informationen uber dich

Ich bin sehr verantwortungsbewusst, arbeite gern mit afdergAE ol [e[FaTe (g ==1aile | ENEI M ET S E]
kreativ.

Zusatzliche wichtige Infos
Fremdsprachenkenntnisse, Hobbys,
Mitgliedschaften in Vereinen usw.

nsere IT-Administration und habe dabei geholfen, das
erate miteinander zu verknipfen.

Falls meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interesse geweckt haben, wirde ich mich sehr
Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach freuen. Ich bin schonsgespannt auf lhre
Antwort.

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriBen

Robert Muster GruRRformel und Unterschrift

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis Infos zu Beilagen

Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

») jobeinsteiger.at




