Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Tarek Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. NordstraBe 301
1411 Musterstadt
t.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

InterTrans AG

Personalabteilung z.H. Frau Julia Sommer
JobstraBe 12a

1234 Jobstadt

Ort und Datum

‘_Betreff
Das ist eine Art ,,Uberschrift®. Falls die Be-

; o= Musterstadt, 25. Februar 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung fiir eine Lehrstelle als Speditionskaufmann (Referenznr. 1A-332)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

Sehr geehrte Frau Sommer,

Einleitung ehrstelle als Speditionskaufmann entdeckt.
Wo hast du die Anzeige gefunden? see-geéweckt und ich will diesen Karriere-

WCek.  Warum interessierst du dich daflir? eIt T gReEN i

Derzeit besuche ich an der PTS Musterstadt den Fachberei
wirtschaftlichen Facher faszinieren mich und ich habe auch
von China nach Europa transportiert werden, dann bearbeit
werden — das klingt super interessant fir mich. Und da will i8

Informationen uber dich
Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika,
Hobbys, Interessen

Ihr Unternehmen kenne ich, weil unsere Schule und viele der Betriebe in der Nahe mit vielen Din-

gen durch Ihre Spedition geliefert bekommt. Dass diese Dinge imms

korrekt ankommen, ist spannend. Warum das Unternehmen”
Infos dazu erhaltst du auf der

Ich arbeite gern im Team und bin sehr lernfreudig. Auch sind mé Webseite des Lehrbetriebs

(Englisch, Italienisch) sehr gut. Diese wirde ich in lhrem Betrieb auch gerne noch verbessern.

Ich hoffe. dass meine Bewerbung und mein Lebenslauf |hr Interesse wecken und wiirde mich sehr
Uber eine Einladung zu einem persdnlichen Vorstellungsgesprach freuen. IR _bin gespannt auf |hre
Antwort.

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen

Iarek Mtlter GruRformel und Unterschrift

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

») jobeinsteiger.at



