Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Harald Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 41/2
1411 Musterstadt
h.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

Finanz-Bank AG

Personalabteilung z.H. Frau Sarah Wagner
JobstraBe 40a

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 20. Janner 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Bankkaufmann (Referenznr. BBB33361)
Anrede

Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,
schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®.

Sehr geehrter Frau Wagner;

Einleitung dem Ihre Bank eine Lehre fiir Bankkaufleute
Wo hast du die Anzeige gefunden? : halb bewerbe ich mich mit diesem
Warum interessierst du dich dafur?

Besonders gut bin ich in den folgenden Schulfachern: Math !
lagen sowie Buchfiihrung und Wirtschaftsrechnen. Damit pas Informatlonen uber dich
Bankkaufmanns. Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika

Die Schuler des Fachbereichs Handel/Buro waren vor wenigen Wochen bei lhnen in der Bankfiliale
in Jobstadt eingeladen, um bei einem Projektvormittag den Bankalltag kennenzulernen. Das hat mir
sehr gefallen! Auch das Personal in der Filiale war sehr freundlich und hat alle meine Fragen beant-
Zusiatzliche wichtige Infos b ich mich genau bei Ihnen flr eine Lehre bewerbe.

Besondere Projekte, Mitgliedschaften

in Vereinen usw. ach, eine Idee bei dem Projekt ,KARDEA!“ einzurei-

g ftmdeigendliche in der Schule und in Be-
trleben in der Ndhe. Ich sende Ihnen den Entwurf dazu mit.

Falls meine Bewerbung und mein Lebenslauf fir Sie interessant klingen, freue ich mich auf eine Ein-
ladung zum persdnlichen Vorstellungsgespréach.

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriBen

HA/MM Mwﬂm GruRformel und Unterschrift

Harald Muster

Beilagen Infos zu Beilagen

- Lebenslauf Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.
- Letztes Schulzeugnis

- ProjektUbersicht KARDEA!

») jobeinsteiger.at



