Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Nikolaus Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 45
1411 Musterstadt
n.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

KonBau GmbH

Personalabteilung z.H. Herr Marius Forgu
JobstraBe 67

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 13. Dezember 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Hochbauer (Referenznr. A110638)
Anrede

Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,
schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®.

Sehr geehrter Herr Forgu,

auf J¢ Einleitung Hochbau-Lehre mit Start im September anbie-
ten. Wo hast du die Anzeige gefunden? itHch mich gerne bewerben.
Warum interessierst du dich daftr?
Ich bin handwerklich sehr begabt und baue schon seit jungen Jahren gerne Dinge zusammen oder
errichte kleine Bauwerke. Mit meiner Familie habe ich z.B,auch gemeinsam ein Baumhaus gebaut.
AuBerdem helfe ich laufend bei kleinen Arbeiten auf der Baustelle des Hailsas meinas Bridare mi
Besondere Kenntnisse
Korperliche Arbeit macht mir nichts aus. Im Gegenteil, i Fremdsprachen, Vorlieben, Hobbys usw.
Job im Buro. Ich bin gerne an der frischen LuftGind will mit andere v
Die Lehre zum Hochbauer ist also genau mein Ding!

Zurzeit bin ich an der PTS Musterstadt und besuche dort den
alles, was ich fur die Lehre bendétige. Besonders die fachprakti
Schuler haben sogar schon einmal Fachkréaften helfen di
legen mussten. Das war sehr spannend.
Vor Kurzem haben wir von der Schule aus auch die Bau-Akademie in Nebenstadt besucht. Dort

konnte ich selbst Hand anlegen und einen tollen Einblick in die Ausbildungsméglichkeiten erhalten.

Informationen uber dich
Ausbildungen, Fahigkeiten, Praktika,
Mitgliedschaften in Vereinen usw.

Ich will hoch hinaus im Hochbau. Deshalb hoffe ich, dass meine Bewerbung und mein Lebenslauf
Ihr Interesse wecken. Sehr gerne komme ich zu Ihnen fir ein persdnliches Viegstellungsgesprach. Mit
Freude warte ich auf Ihre Antwort.

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen
, GrufRformel und Unterschrift

Nikolaus Muster

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis

») jobeinsteiger.at



